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Terni, 12 maggio 2023 
 
 
Oggetto: selezione di un esperto per la stipula di un contratto di collaborazione per la formazione 
sull’utilizzo della piattaforma Inps “ Nuova PassWeb” - Conservatorio Giulio Briccialdi di Terni  
– CIG  Z223B23BEE 
 

AVVISO PUBBLICO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 
 

PREMESSO CHE 
 

- Gli Enti pubblici sono tenuti, per legge, a trasmettere all’Inps Gestione Dipendenti Pubblici, 
certificandoli, i dati giuridici ed economici relativi ai propri dipendenti iscritti all’Inps Gestione 
Dipendenti Pubblici. A partire dal 2005, secondo quanto previsto dalla Legge 326 del novembre 
2003, ogni Amministrazione è tenuta ad inoltrare all’Inps una Denuncia Mensile Analitica (DMA) 
con la quale viene alimentata la Posizione Assicurativa dei propri dipendenti. Accanto alla Denuncia 
mensile Analitica, inoltre l’Inps Gestione Dipendenti Pubblici ha predisposto uno strumento 
informatico (PassWeb) attraverso il quale le Amministrazioni possono visualizzare ed aggiornare 
direttamente la banca dati dell’Inps Gestione Dipendenti Pubblici relativamente alla posizione 
assicurativa di ciascuno dei propri dipendenti; 

- PassWeb rappresenta il canale di colloquio privilegiato e bidirezionale tra l'Inps e i datori di lavoro 
pubblici, attraverso il quale è possibile sottoporre o ricevere le esigenze di verifica e di sistemazione 
delle posizioni assicurative; 

- è necessario assolvere alla gestione della piattaforma PassWeb per le cessazioni del personale 
docente e tecnico amministrativo ed in generale per la sistemare le posizioni assicurative INPS dei 
dipendenti del Conservatorio di musica “Giulio Briccialdi” di Terni come da sollecito dell’Inps; 

- il personale amministrativo in servizio in questa Istituzione non è formato per gestione dello stato 
giuridico ed economico mediante applicativo INPS Nuova PassWeb; 

- è necessario eseguire un’indagine di mercato al fine di individuare, una figura professionale in 
qualità di esperto esterno qualificato per lo svolgimento di attività di consulenza e formazione al 
personale amministrativo finalizzato all’utilizzo delle procedure di gestione congiunta tra 
Conservatorio e INPS per le pratiche pensionistiche e assicurative dei dipendenti; 

- con delibera del Consiglio di Amministrazione n. 6 del 12.1.2023 è stato approvato il 
summenzionato iter procedimentale;  

- si applicano le riduzioni dei termini procedimentali per ragioni di urgenza considerando la necessità 
di dare corso ad alcuni improrogabili adempimenti; 

 
SI INVITANO 

 
tutti gli operatori economici interessati alla procedura in epigrafe ed in possesso dei requisiti 
professionali previsti dalla normativa vigente 
 
A MANIFESTARE IL PROPRIO INTERESSE AD ESSERE INVITATI ALLA SUDDETTA 

PROCEDURA  
 

Requisiti ed informazioni: 
 
1. AMMINISTRAZIONE PROPONENTE: Conservatorio Statale di Musica “Giulio Briccialdi” 

di Terni, Via del Tribunale, 22, Cod. Fisc. 91052640553, tel. 0744 432170, www.briccialditerni.it;  
PEC ist.briccialdi@pec.it 

http://www.briccialditerni.it/
mailto:ist.briccialdi@pec.it
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2. OGGETTO DELL’AVVISO e REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Corso di formazione pratico di 30 ore (elevabile a 45 in caso di necessità) in materia pensionistica, 
PassWeb e TFR/TFS.  
Il Corso di formazione avrà ad oggetto la “Gestione dello stato giuridico ed economico del 
personale mediante applicativo INPS Nuova PassWeb”. 
L’esperto che sarà individuato dovrà avere esperienza pluriennale nella gestione dello stato giuridico 
ed economico del personale mediante applicativo INPS Nuova PassWeb, aver già tenuto corsi di 
aggiornamento nelle materie richieste e aver prestato servizio presso l’amministrazione INPS con 
responsabilità dirette soprattutto in materia di PassWeb. 

 
3. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

I soggetti interessati in possesso dei requisiti richiesti possono esprimere il proprio interesse 
compilando e inviando il modulo allegato alla presente procedura alla seguente posta elettronica del 
Conservatorio ist.briccialdi@pec.it entro il giorno 22 maggio 2023 alle ore 12,00. 
La domanda dovrà essere debitamente firmata (digitalmente o scansionata con firma autografa 
allegando copia di un documento di identità). Il candidato dovrà dichiarare di aver preso visione 
dell’Avviso e di approvarne senza riserva il contenuto e allegare un curriculum vitae dell’esperto dal 
quale si evince la comprovata esperienza.  
Ai sensi del DPR 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in altra 
documentazione hanno valore di autocertificazione. Potranno essere effettuati idonei controlli, 
anche a campione, sulla veridicità delle dichiarazioni rese dai candidati. Si rammenta che la falsità in 
atti e la dichiarazione mendace, ai sensi dell’art. 76 del predetto DPR n. 445/2000 e successive 
modifiche ed integrazioni, implica responsabilità civile e sanzioni penali, oltre a costituire causa di 
esclusione dalla partecipazione alla selezione ai sensi dell’art. 75 del predetto DPR n. 445/2000. 
Qualora la falsità del contenuto delle dichiarazioni rese fosse accertata dopo la stipula del contratto, 
questo potrà essere risolto di diritto, ai sensi dell’art. 1456 C.C. 
Si rende noto che per i materiali prodotti a seguito dell’espletamento dell’incarico, si applicano le 
disposizioni di cui all’art. 11, L. 22 aprile 1941, n. 633, “Protezione del diritto d'autore e di altri 
diritti connessi al suo esercizio” e ss.mm.ii. e le disposizioni relative al D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 
196, “Codice in materia di protezione dei dati personali” e ss.mm.ii. per l’utilizzo degli stessi. 
 

4. SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA 
Le richieste di invito pervenute non saranno in alcun modo vincolanti per l’Amministrazione. Gli 
operatori economici interessati saranno invitati a presentare offerte oggetto della procedura 
negoziata di cui in premessa mediante una successiva lettera di invito con la specificazione dei criteri 
di valutazione e aggiudicazione dell’offerta tecnica presentata. L’Amministrazione si riserva di 
procedere all’affidamento del servizio anche in presenza di una sola manifestazione di interesse. 

 
5. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati e ogni informazione acquisita nell’ambito della presente procedura saranno utilizzati solo ed 
esclusivamente ai fini del procedimento in questione. A tal fine il Conservatorio si impegna a 
mantenere la riservatezza e a garantire l’assoluta sicurezza dei medesimi. 
 

6. INFORMATIVA FINALE 
Il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse per favorire la 
partecipazione degli operatori economici in modo non vincolante per il Conservatorio. 
L’Amministrazione si riserva la possibilità di sospendere, modificare o annullare in tutto o in parte il 
procedimento avviato, di non dar seguito all’indizione della successiva procedura negoziata per 
l’affidamento del servizio di cui trattasi senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna 

mailto:info@briccialditerni.it
mailto:ist.briccialdi@pec.it
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pretesa, nonché di procedere con l’invio della lettera di invito alla presentazione di offerta anche in 
presenza di un’unica manifestazione valida. 
 

Il responsabile del procedimento è il Direttore Amministrativo Dott.ssa Susanna Fanizza email: 
direttoreamministrativo@briccialditerni.it. 
 
Il Presente avviso è pubblicato nel sito istituzionale www.briccialditerni.it nella sezione 
“Amministrazione Trasparente – Gare e contratti”. 

 
 

Terni, 12 maggio 2023 
 

Il Direttore Amministrativo 
Dott.ssa Susanna Fanizza 

mailto:direttoreamministrativo@briccialditerni.it
http://www.briccialditerni.it/
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